STATUTARNI MESTO KARVINA
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Vyzva k podani nabidky na zakazku malého rozsahu:
»Dodavka kancelarskych potreb ,,2023-2025%

Statutarni mésto Karvina, zastoupené oddélenim vnitfnich sluzeb Odboru organizaéniho Magistratu
mésta Karviné (dale jen ,zadavatel®), vyzyva zajemce k podani nabidky na zakazku malého rozsahu

,Dodavka kancelarskych potfeb 2023-2025“ (dale jen ,vefejna zakazka®).

Verfejna zakazka je zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

I. Pfedmét verejné zakazky

1. Pfedmétem vefejné zakazky jsou dodavky kancelafskych potfeb na zakladé samostatnych
objednavek od jednotlivych objednatel(, kterymi jsou:

- statutarni mésto Karvina, Odbor organizacni

- statutarni mésto Karvina, Odbor sociélni

- statutarni mésto Karvina, Odbor Skolstvi a rozvoje

- Méstska policie Karvina

(,dale jen ,objednatel”)

2. Dodavkami se rozumi:

a) Dodavky kancelafskych potfeb v sortimentu zbozi a v pfedpokladaném roénim mnozstvi uvedeném
v Priloze €. 1 této vyzvy a ostatniho zbozi obdobného sortimentu uvedeného na e-shopu dodavatele.

b) Dodavky kancelafskych potfeb na zakladé pripadnych dotaénich projektl (to znamena i zbozi
obdobného charakteru jako napf. omalovanky, tvofici material, penézenky, penaly apod.). Jejich
sortiment, tzn. zbozi v Pfiloze €. 1 této vyzvy a ostatniho zbozi uvedeného na e-shopu dodavatele
a jejich mnozstvi bude uveden az na konkrétnich pisemnych objednavkach.

c) Elektronicka data se sortimentem zbozi dle Prfilohy €. 1 zpracované v podobé uvedené
v PFiloze €. 2. Data budou vlozena do objednavkového programu objednatele.
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Il. Doba pinéni

Smlouva na dodavku kancelafrského materialu bude uzaviena na dobu urditou, a to od 1. 7. 2023
do 30. 6. 2025.

lll. Misto pInéni

Kancelafské potfeby budou dodavany na zakladé pisemnych objednavek od jednotlivych objednateld
do jednotlivych dodacich mist (kancelari):

1. Objednatel — statutarni mésto Karvina, Odbor organizaéni:

e Budova Radnice — budova A, FrysStatska 72/1, Karvina-Frystat

dodaci mista:

o Oddéleni kancelare primatora (2. NP)
o Oddéleni lidskych zdroji (3. NP)

e Budova B, Karola Sliwky 618/11, Karvina-Frystat

dodaci mista:

Odbor organiza¢ni — oddéleni vnitfnich sluzeb (1.NP)

Odbor majetkovy (2.NP)

Odbor komunalnich sluzeb (2.NP)

Odbor stavebni a zivotniho prostfedi (3.NP)

Odbor organiza¢ni — oddéleni pravni a oddéleni informacnich sluzeb (4.NP)

O O 0 O O

e Budova C, Karola Sliwky 50/8a, Karvina-Frystat

dodaci mista:

Odbor organizaéni — oddéleni informacnich sluzeb (1.NP)
Odbor spravni (2.NP)

Odbor ekonomicky (3. NP)

Odbor skolstvi a rozvoje (4.NP)

Odbor socialni — oddéleni socialné-pravni ochrany déti (4.NP)

O O O O O

e Budova D, Karola Sliwky 219/15 , Karvina-Frystat

dodaci mista:

o Odbor socialni (3. NP)
o Odbor organizaéni — oddéleni informacnich sluzeb (1.NP)

2. Objednatel — statutarni mésto Karvina, Odbor Skolstvi a rozvoje:

dodaci misto:
e Budova C, Karola Sliwky 50/8a, Karvina-Frystat (4.NP)

3. Objednatel — statutarni mésto Karvina, Odbor socialni:

dodaci misto:
e Budova D, Karola Sliwky 219/15 , Karvina-Frystat (3.NP)

4. Objednatel — Méstska policie Karvina:

dodaci misto:
e Budova Méstské policie Karvina, Univerzitni park 51, Karvina-Frystat (1.NP)
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IV. Platebni podminky

Dodané zbozi bude uhrazeno na zakladé faktur vystavenych dodavatelem s dobou splatnosti 21 dni
pro kazdého objednatele zvIast. PFilohou kazdé faktury budou dodaci listy (samostatné pro jednotliva
dodaci mista) obsahujici soupis dodaného zbozi, jeho mnozstvi a cenu. Faktury budou objednateli
doruceny do 3 pracovnich dnd od dodani zbozi.

V. Pozadavky zadavatele:

1. Zadavatel stanovi, Ze zadavaciho fizeni se muze ucastnit pouze dodavatel, ktery:

a)

Zameéstnava vice nez 50% osob se zdravotnim postizenim podle zakona €. 435/2004 Sb.,
o0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpistll, z celkového poétu zameéstnancu dodavatele,
a ktery garantuje, Zze po dobu trvani smlouvy dle bodu Il. této vyzvy poskytne zadavateli
nahradni plnéni v roénim finanénim objemu odpovidajicim finanénimu objemu skute¢né
odebranych dodavek pfedmétu zakazky dle bodu I. této vyzvy.

Pfed podpisem smlouvy vybrany uchaze¢ prokaze zpusobilost vymezenou v § 75 odst. 1
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, predlozenim Eestného prohlaseni
podepsaného opravnénou osobou. Dale predlozi dle § 77 odst. 1 zakona &. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek kopii vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje.

2. Sohledem na rozsah, povahu a smysl vefejné zakazky a v souladu s Principy 3E dle zakona
o finanéni kontrole a v souvislosti se zasadami odpovédného zadavani dle zakona o zadavani
vefejnych zakazek zadavatel uplatiiuje nasledujici pozadavky:

a)

Dodavatel bude pfi realizaci plnéni vyuZivat, pokud je to mozné, ekologicky Setrnych fedeni
s cilem zmendit pfimé negativni dopady na Zivotni prostfedi, snizovat mnozZstvi odpadu
a rozsah znecisténi, Setfit energii. Baleni zboZi musi byt v recyklovatelném materialu.

Dodavatel bude dodavat:

archivni krabice, slozky (mapy s klopami nebo bez klop, zavésné rychlovazace aj.) Ci obalky
pouze z recyklovaného papiru

kancelafsky papir, ktery bude splfiovat nasledujici poZzadavky:

I. proces béleni musi byt provadén ekologicky, tj. bez pouziti elementarniho chloru

Il. kancelafsky papir musi byt zalozen na bazi primarniho vlakna pochazejiciho ze zakonné
nebo udrzitelné obhospodafovanych zdrojl

Dodavatel se zavazuje poskytovat svym zameéstnancim odpovidajici uroven bezpecénosti
prace pro vSechny osoby, které se na pInéni vefejné zakazky podileji.

Dodavatel je povinen zaméstnavat po celou dobu trvani smlouvy alespoft 50% osob se
zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancu podle zakona €. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
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VL.

Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Zajemce o vefejnou zakazku zpracuje nabidkovou cenu v Eeské méné bez DPH, a to nasledovné:

Nabidkova cena bude obsahovat veSkeré rezijni naklady spojené s dodavkou zbozi (v&etné
pozadovanych katalogl, dopravy, donasky do dodaciho mista apod.) a bude zpracovana do slepého
rozpoCtu (Pfiloha €. 1) v elektronické podobé (Excel) takto:

1.
2.

Cena za jednu mérnou jednotku (kus nebo baleni) uvedeného zbozi (sloupec E slepého rozpodtu).

Cena za predpokladané odebrané mnozstvi mérnych jednotek uvedeného zbozi
(sloupec F slepého rozpoctu).

Cena za jednu mérnou jednotku variantniho zbozi za podminek uvedenych v bodé X. této
vyzvy (sloupec G slepého rozpoctu).

Celkova cena za pfedpokladané mnozstvi variantniho zbozi (sloupec H slepého rozpoctu).

Sleva (v %) na sortiment zbozi z e-shopu dodavatele (uvést do navrhu smlouvy — viz PFiloha €.3).
Tato sleva bude uplatnéna z béznych cen uvedenych v e-shopu dodavatele v den odeslani
objednavky a to pouze za predpokladu, ze tato sleva bude vySsi nez sleva nabizena dodavatelem
v e-shopu ostatnim zakaznikim.

VII. Dodaci lhaty

1.
2.

Dodavatel se zavazuje dodat objednané zbozi do 3 pracovnich dnu od obdrzeni objednavky.

Dodavatel se zavazuje dodat katalog dle bodu I. odst.2c) této vyzvy do 5 dnu od podpisu smlouvy.

VIIl. Varianty nabidky

Zajemce o vefejnou zakazku vedle ocenéného pozadovaného zbozi muze v nabidce uvést variantni
sortiment zbozi za téchto podminek:

1.

ZboZi je ve stejné nebo lepsi kvalité jako pozadovany sortiment zboZi
Cena je niz8i nez u poZzadovaného sortimentu zbozi

V nabidce musi byt pfedloZzen vzorek kazdého nabidnutého variantniho sortimentu v poctu jedné
mérné jednotky

. Posuzovani vzorku

Zajemce o vefejnou zakazku predlozi vzorky u variantniho zbozi (viz bod IX odst. 3.). U nékterych
vzorkl bude ovéfena jejich kvalita a to nasledujicim zplsobem:

C.polozky | Nazev Mnozstvi | Pozadovana kvalita vzork( a zpUsob ovéreni

40, 41

Blo¢ek samolepici zluty | 1 baleni | Kvalita bude ovéfena na lepivosti blo¢kl pfi

(rozmér 40x50 a 75x75
mm)

opakovaném pouziti. Pét nahodnych listd bude
opakované nalepeno a odlepeno na papife A4
80g/m2. Po 20 opakovani musi lepici list dobfe
drzet, nesmi se odlepovat rohy. Po splnéni
pozadavku musi vyhovét 4 z 5 listl
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74

Sesivac na 25 listl

1 ks

Kvalita bude ovéfena naplnénim pozadavku na
kapacitu seSiti 25 listt papiru A4 80g/m2.

Do seSivacky budou vlozeny pozadované
spojovace (polozka 150), které jsou rovnéz
pfedmétem vzorkovani. Bude procvaknuto 25
listd papiru A4 80g/m2 na 5 mistech, kdy alespori
ve 4 pfipadech musi byt procvaknuty vSechny
listy bez defektu spojovace.

151

Spojovac 24/6

1 baleni

Kvalita bude ovéfena naplnénim pozadavku na
kapacitu seSiti 25 listt papiru A4 80g/m2.
Spojovate budou vlozeny do pozadované
seSivacky (polozka 74), ktera je rovnéz
pfedmétem vzorkovani. Bude procvaknuto 25
listd papiru A4 80g/m2 na 5 mistech, kdy alespori
ve 4 pfipadech musi byt procvaknuty vSechny
listy bez defektu spojovace

11-117

Gelové pero, kulickové
pero

3 ks

Kvalita bude ovéfena na 3 kusech, s kazdym
kusem bude udélano nékolik €ar na bézny
kancelafsky papir, alespof 2 kusy musi mit stopu
bez defektl

120

Mikrotuzka

3 ks

Kvalita bude ovéfena na 3 kusech, s kazdym
kusem bude udélano nékolik Car na bézny
kancelafsky papir, alespon 2 kusy musi mit stopu
bez defektt a bez zlomeni tuhy, ktera je rovnéz
predmétem vzorkovani

133, 134

Tuha do mikrotuzky

1 baleni

Kvalita bude ovéfen na 3 kusech tuh, kazdy kus
bude vlozen do mikrotuzky, ktera je rovnéz
predmétem vzorkovani. Alespon 2 kusy tuh se
nesmi pii vyméné a nasledném pouZiti zlomit.

126 - 132

Popisovacé

3 ks

Kvalita bude ovéfena na 3 kusech, s kazdym
kusem bude udélano nékolik €ar na bézny
kancelafsky papir, alespofi 2 kusy musi mit stopu
bez defektl

136 - 138

Zvyraznovacg

3 ks

Kvalita bude ovéfena na 3 kusech, s kazdym
kusem bude udélano nékolik €ar na bézny
kancelafsky papir, alespon 2 kusy musi mit stopu
bez defektl

2. VSechny pfedloZzené vzorky budou oznaceny pofadovym Cislem ze slepého rozpodtu.

3. Zaslané vzorky si zajemce vyzvedne po ukonleni zadavaciho fizeni u zadavatele nebo je
zadavateli proda na zakladé faktury vystavené zajemcem.

X. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery je Pfilohou & 3 této vyzvy. Zajemce
o vefejnou zakazku doplni do navrhu smlouvy vyznaené udaje a navrh smlouvy podepsany
opravnénou osobou pfilozi k nabidce.
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XI. Ostatni

1.

Zadavatel negarantuje odbér predpokladdaného roéniho mnozstvi zbozi uvedeného
v Pfiloze €. 1 této vyzvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit nebo neuzavfit smlouvu s Zadnym uc¢astnikem.

Komunikace mezi zadavatelem a u€astniky bude probihat prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK dostupného na: https://ezak.karvina.cz/profile_display_2.html

PoZadované vzorky doruéi zajemce do 12.6.2023 do 9.00 hod. postou na adresu zadavatele:

statutarni mésto Karvina
Magistrat mésta Karviné
Odbor organizaéni
Karola Sliwky 618/11
733 01 Karvina - Frystat

nebo doru¢i osobné v pracovni dny a pracovni dobé na adresu:

podatelna Magistratu mésta Karviné, Karola Sliwky 50/8a, 733 01 Karvina - Frystat

XIl. Doruéeni nabidky

Nabidku je mozno podat pouze v elektronické podobé prostifednictvim elektronického nastroje E-ZAK

dostupného na: https://ezak.karvina.cz/profile_display_2.html
Lhuata pro podani nabidek konéi dne 12.6.2023 v 9:00 hod.

XIll. Zpisob hodnoceni

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomické vyhodnost nabidky podle dil€ich hodnoticich kritérii:

1.

Vysledna cena za ro¢ni pfedpokladané zbozi v K& bez DPH (vaha 70%)
Sleva v % na ostatni zboZi z e-shopu dodavatele (vaha 30%)

PF¥i vypoctu vysledné ceny bude mit zadavatel moznost rozhodnout se mezi pozadovanym zbozim
nebo variantnim zbozim (variantni zbozi = stejna nebo lepSsi kvalita a nizSi cena nez pozadované
zboZi). U rozhodovani bude zohlednén vysledek vzorkovani.

XIV. Seznam pfriloh

>~ =

Pfiloha €. 1: sortiment zboZi + slepy rozpocet

Pfiloha €. 2: pozadavky pro zpracovani elektronickych dat

Ptiloha €. 3: navrh smlouvy

Pfiloha €. 4: vzorky obalek — zaslany v listinné podobé na adresy dodavatell

JUDr. Olga Guziurova, MPA
vedouci Odboru organizacniho
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